BALIKESİR KARESİ HALK EĞİTİMİ MERKEZİ VE ASO MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1
	Halk eğitimi merkezi kursları kayıt işlemleri
	1- Dilekçe, form veya internet
2- Nüfus cüzdanı fotokopisi
3- Kursun özelliğine göre öğrenim belgesi
	30 Dakika

	2
	Halk eğitimi merkezi kurslarının onay işlemleri
	Mülki amir onayı
	1 Gün

	3
	Kayıt yaptırana, kurs açılacak sayıya ulaşılmaması halinde bilgi verilmesi
	Başvuru dilekçesi
	1 Gün

	4
	Açık Ortaokul kayıt
Açık Lise kayıt
	1- Öğrenim belgesi
2- Nüfus cüzdanı onaylı sureti (T.C. No)
3- Vesikalık fotoğraf (1 Adet)
4- Başvuru formu
5- Kalfalık veya Ustalık Belgesi
	30 Dakika

	5
	Yetişkinlere yönelik I. ve II.  kademe okuma yazma kurslarına kayıt işlemleri
	[bookmark: _GoBack]1- Nüfus cüzdanı fotokopisi
2- I. kademe okuma-yazma belgesi
	15 Dakika

	6
	Döner Sermaye adına açılan Faaliyetler
	1-Nüfus Cüzdan Fotokopisi
2-Döner Sermaye katkı ücreti dekontu
	15 Dakika

	7
	Açık Ortaokul ve Açık Lise Öğrenci Belgesi
	1- Nüfus cüzdanı fotokopisi
	5 Dakika

	8
	Açık Ortaokul Mezuniyet
	1- Nüfus cüzdanı fotokopisi
	2 Gün

	9
	Açık Lise Mezuniyet
	1- Nüfus cüzdanı fotokopisi
2- Diploma Harcı Dekontu (10 TL)
	2 Gün

	10
	Bireysel okur -yazarlık öğrenme sonucunu belgelendirme
	Dilekçe
	1 Gün

	11
	Halk eğitim faaliyetlerini tanıtmak amacıyla fuar, sergi, yarışma, sempozyum, konferans, panel vb. etkinliklerin düzenlenmesi
	1- Yazışmalar
	1-3 Gün



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri
	Kurum Müdürü
	
	İkinci Müracaat Yeri
	Karesi İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	İsim
	İbrahim KURT
	
	İsim
	Sami GÜNNÜ

	Unvan 
	Müdür
	
	Unvan 
	İlçe Milli Eğitim Müdürü

	Adres
	Karaoğlan Mah. Ulus Sk. No:55 Karesi /Balıkesir
	
	Adres
	Balıkesir Karesi İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	Tel
	2438121
	
	Tel
	239 62 73

	Faks
	2493304
	
	Faks
	249 33 04

	e-Posta
	757280@meb.k12.tr 
	
	e-Posta
	Karesi10@meb.gov.tr



